Directrices para la elaboracion y presentacion del
TRABAJO FIN DE MASTER
Master Universitario en Acceso a la Abogacia

La elaboracidn y superacion del Trabajo de Fin de Mdster es requisito indispensable para
la obtencion del titulo de Mdaster Universitario en Acceso a la Abogacia, en cuyo plan
de estudios tiene asignados 6 créditos. De conformidad con la normativa sobre Ia
elaboraciéon y defensa de los Trabajos de Fin de Master en la UCLM (Acuerdo del
Consejo de Gobierno de 11 de noviembre de 2009), asi como con el Reglamento para la
elaboracioén, disefio y aprobacion de las nuevas ensefianzas de Master universitario en la
UCLM (Acuerdo del Consejo de Gobierno de 9 de diciembre de 2008) se aprueban las
siguientes directrices bdsicas sobre la elaboracidn y presentacion del Trabajo Fin de
Master.

PRIMERA. OBJETIVO DEL TRABAJO FIN DE MASTER

El Trabajo Fin de Master (TFM) supone la realizacién por parte del estudiante de un
proyecto, memoria o estudio original, de forma individual y con un cardcter
eminentemente practico, bajo la supervisién de un/a tutor/a, en el que se integreny
desarrollen los conocimientos adquiridos en el seno del Master.

El trabajo debera estar orientado a la aplicacién de las competencias asociadas a la
titulacién, teniendo en cuenta el caracter especializado o multidisciplinar del titulo y su
orientacidn principalmente profesional.

SEGUNDA. ESTRUCTURA DEL TRABAJO

El TFM consistird en un dictamen/informe sobre un problema, cuestion juridica en
el/la que se plantee la solucidén o soluciones juridicas relativas a un caso (o varios)
planteado a partir de las practicas realizadas y de las ensefianzas aprendidas durante el

Master.

Se valoraran la originalidad y solvencia de las soluciones propuestas en los casos
elegidos, asi como el seguimiento, en su caso, en su contexto juridico.

A titulo ejemplificativo, la estructura formal del TFM incluira los siguientes apartados:

1.La portada, en la que deberdn indicarse claramente los siguientes datos: apellidos y
nombre del autor, denominacién del Master, titulo del trabajo, nombre y apellidos
del/de la directora/a, y el lugar y la fecha (mes y afio).

2. Elindice, debidamente paginado, que debera permitir el manejo comodo y agil del TFM,



en el que se haran figurar las paginas en que se encuentran los principales aspectos del
contenido del TFM, asi como los anexos, la bibliografia, la jurisprudencia, etc.

3. El resumen/abstract del TFM, de una extensién maxima de 300 palabras, en castellano
y en inglés (u otra lengua extranjera elegida). Cinco palabras clave/Key words.

4. El dictamen sobre la solucién juridica de un caso, en el que el/a alumno/a explicarid el
objeto de estudio (cuestién juridica que motiva el dictamen), la justificacion de la
importancia del tema vy la relacion del objeto de estudio con las competencias asociadas
al ejercicio de la abogacia vy, principalmente, las soluciones que ofrece el/la alumno/a
ante la cuestién juridica objeto del trabajo (Ver Anexo |)

5. Los anexos. Si la naturaleza del tema elegido plantea la conveniencia de reproducir
textos, realizar esquemas o graficos explicativos, mapas o diagramas, adjuntar
fotografias, etc., relacionados con el dictamen, es conveniente que todo ese material se
presente en uno o mas anexos de material y gréficos, debidamente ordenados y con las
explicaciones que se estimen oportunas.

6. La bibliografia utilizada ha de citarse adecuadamente (deberd cumplir cualquiera de las
normas o estandares formales al uso, tales como MLA, Harvard, APA, ISO, etc.), haciendo
figurar en una relacion final todo el material bibliografico utilizado (monografias,
revistas especializadas, prensa, estadisticas, paginas web, etc.).

TERCERA. EXTENSION Y FORMATO

1. Extensién del trabajo: entre un minimo de 10 y un maximo de 30 paginas, sin contar
con el indice, la bibliografia y los anexos.

2. Estilo:

- Tipo de letra: Times New Roman 12

- Interlineado: 1,5

- Justificacion: completa

- Notas a pie de pdgina: Times New Roman 10

- Méargenes: izquierdo y derecho 2,5 cm; superior e inferior 3 cm
- Tamano de pdagina: DIN-A4.

- Encuadernacidn: espiral o sistema semejante

CUARTA. PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFM

1. La matricula del TFM se realizara dentro del plazo general de matricula. El TFM debera
ser evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el estudiante ha
superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto, de
todos los créditos necesarios para la obtencidn del titulo de Master Universitario, salvo
los correspondientes al propio Trabajo. Para proceder a la matricula y posterior
defensa y evaluacion del TFM sera necesario haber superado todas las asignaturas
requeridas para finalizar el plan de estudios.
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2.

Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria de la Facultad de Derecho y
Ciencias Sociales cuatro ejemplares impresos en papel (tamafio DIN A4) y
encuadernados, asi como otra copia del TFM en soporte informatico (formato word
o PDF). Las copias en papel se entregaran numeradas, encuadernadas y firmadas en la
primera pagina o portada, tanto por el estudiante como por el tutor.

El archivo que contiene el TFG se denominara del siguiente modo:
APELLIDO1_APELLIDO2_NOMBRE.pdf (ejemplo: PEREZ_LOPEZ_JOSE_LUIS.pdf).

El tutor debera autorizar en el documento que expresamente se proporcionara al
efecto, el depdsito y la defensa del TFM.

El alumno ha de llevar a secretaria los citados ejemplares y el documento con la
autorizacion firmada por su tutor.

Plazos de depésito y defensa del TFM

- Convocatoria ordinaria:

- Se depositaran y registrardn los TFM, en la Secretaria de la Facultad,
del 17 al 20 de enero de 2022.

- La defensa tendra lugar del 1 al 4 de febrero de 2022.
- Convocatoria extraordinaria:

- Se presentaran, en el lugar indicado en el punto anterior, entre los dias
4y5de mayo de 2022.

- La defensa tendra lugar la semana del 16 y 17 de mayo de 2022.

La defensa del TFM sera realizada por los estudiantes de manera oral, publica y
presencial. El estudiante dispondrd de un tiempo maximo que fijara el tribunal
evaluador (por ej., un maximo de 10 o 15 minutos), en el que deberad exponer el caso
juridico seleccionado y las soluciones ofrecidas como conclusiones del TFM,
contestando con posterioridad a las preguntas, aclaraciones, comentarios y
sugerencias que pudieran plantearle los miembros del Tribunal, para analizar y
evaluar el nivel practico alcanzado y la adecuacidn de sus practicas a lo aprendido en
el Master en Acceso a la Abogacia.

QUINTA. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TFM

1.

2.

Cada Tribunal estard formado por tres miembros, de los que al menos dos seran
profesores que impartan docencia en el programa, nombrados por el Coordinador a
propuesta de la Comisién Académica. Con cardcter excepcional, y previa autorizacion
expresa de la Comisidn Académica, podrdn formar parte de los Tribunales profesores
doctores de otras Universidades o profesionales colaboradores con la
Administracion de Justicia y profesores colaboradores con el Master. En ningun caso
podra formar parte del Tribunal de evaluacién el tutor de un Trabajo Fin de Master.

Tras la defensa del TFM por parte del estudiante, el Tribunal deliberard a puerta
cerrada sobre la calificacion. En caso de ser suspendido, el Tribunal hara llegar un



informe con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la
mejora del trabajo y su posterior evaluacién.

La calificacién se otorgard en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que se afiadirda su correspondiente calificacién
cualitativa:

- 0-4,9: Suspenso (SS)

- 5,0 - 6,9: Aprobado (AP)

- 7,0 - 8,9: Notable (NT)

- 9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

Cada Tribunal de evaluacién podrd proponer la concesién motivada de la mencién de
"Matricula de Honor" a TFM que haya evaluado y que hayan obtenido una
calificacién igual o superior a 9. La Comision Académica del Master, oidos los
presidentes de los Tribunales, decidira sobre la asignacién de estas menciones,
trasladando su decisién al Coordinador. El nimero de estas menciones no podra
exceder del cinco por ciento de los alumnos matriculados en la correspondiente
materia Trabajo de Fin de Master, salvo que el numero de alumnos matriculados
sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola "Matricula de Honor".

El Tribunal evaluador redactara y firmara el Acta Individual de Calificacidn del Trabajo
Fin de Master conforme al modelo del Anexo de la normativa sobre la elaboracién y
defensa de los Trabajos Fin de Master en la UCLM.



ANEXO |

ORIENTACIONES PARA LA ESTRUCTURA DE UN TRABAJO FIN DE MASTER CON FORMA
DE DICTAMEN JURIDICO

A continuacién se os ofrecen dos modelos orientativos sobre como poder realizar el
dictamen/informe juridico:




MODELO I

ORIENTACIONES PARA LA ESTRUCTURA DE UN TRABAJO FIN DE
MASTER CON FORMA DE DICTAMEN JURIDICO

Titulo
Resumen
Abstract
Palabras clave
Key words
indice

|. DECLARACION PRELIMINAR

En este apartado se debe incluir lo siguiente:
Nombre, DNI, nacionalidad y residente en ..... (Espafa), calle, ... formula la siguiente
DECLARACION JURADA:

I. Licenciado/a / Graduado/a en Derecho por la Universidad de .... en ...., y alumno/a

del Master en acceso a la abogacia

I. Emite y suscribe este informe juridico garantizando la objetividad e imparcialidad de
sus juicios, fundandose en criterios estrictos de investigacion cientifica y acreditando que no
se halla en contradiccion con las opiniones o proposiciones manifestadas por ella misma en
otros dictamenes o trabajos cientificos. Manifiesta asimismo su disponibilidad a defender,

contrastar y justificar adicionalmente las posiciones mantenidas en cualquier foro.

I11. Justificacion de la materia objeto del dictamen con el Master. Que para emitir el
presente dictamen es necesario comprender la normativa referente a las materias

estudiadas en el Master referidas al .

Il. SOLICITUD DE DICTAMEN

Quién nos solicita el dictamen, por qué y para que.

I11. MARCO LEGAL APLICABLE (AL CASO)
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La normativa que debemos aplicar a este caso estructurada por puntos 1,2,3,4.etc
(internacional, interna, estatal, autonémica, local). No debe limitarse a mencionar la norma

sino a justificar su aplicacion al caso

IV. (ESPECIFICAR LOS REQUISITOS QUE DEBEN SER APLICADOS EN
CASOS SIMILARES JUSTIFICANDOLO EN LA DOCTRINA, NORMATIVA Y
JURISPRUDENCIA) Ej. de titulo (Requisitos para el establecimiento de la custodia

compartida)

e En este apartado se debe hablar del tratamiento de casos similares a nuestro
supuesto por la doctrina, jurisprudencia y legislacion. Por ejemplo, en un asunto
sobre custodia compartida de menores se debe incluir lo que la doctrina, la
normativa y la jurisprudencia exponen sobre este tema en situaciones similares.

e En este apartado no se habla del caso planteado sino del tratamiento de estas
cuestiones de manera general

e En este apartado se pueden hacer subapartados 1,2,3, etc., A, B, C, etc.

V. (VERIFICACION EN NUESTRO SUPUESTO DEL CUMPLIMIENTO DE
LOS REQUISITOS ANTERIORES) Ej. de titulo: Verificacion de los requisitos para el

otorgamiento de la custodia compartida



MODELO Il

ESTRUCTURA DE UN DICTAMEN O INFORME JURIDICO
1.- ANTECEDENTES DE HECHO

En ellos se exponen los hechos sucedidos de la siguiente forma:

Ordenados cronolégicamente

Separados por apartados numéricos: 1, 2, 3...

En cada apartado un hecho sucedido

- Redactados de manera clara: con fecha tal, sujeto, verbo, predicado.
2.- CUESTIONES QUE SE PLANTEAN

En este apartado se exponen las cuestiones que se plantean, de la siguiente forma: Se hace
una frase introductoria (por ejemplo: “En relacion con los antecedentes expuestos, se
plantean las siguientes cuestiones juridicas™) y, a continuacion, se reproducen las cuestiones
que hay que resolver, separando cada cuestién en un apartado numerado con numeros
arabigos: 1, 2, 3...

3.- NORMATIVA APLICABLE

En este apartado se recogen las normas que se van a aplicar para resolver las cuestiones que
se plantean. Para ello, se hace una frase introductoria (por ejemplo: “Para la resolucion de
las cuestiones juridicas planteadas se puede acudir a la siguiente normativa y jurisprudencia
que resulta de aplicacion a las mismas”), y, a continuacioén, se reproducen las normas
aplicables, de mayor a menor importancia, segun la pirdmide de fuentes del Derecho: arriba
la Constitucion y abajo la jurisprudencia, y todas citadas con correccion como se expone a
continuacion:

1. Articulos de la Constitucién Espafiola.

2. Atrticulos de las Leyes que son de aplicacion. Cada Ley se expresa en un apartado
numérico, y jojo!, siempre citando correctamente la normativa: Ley (Real Decreto
Ley, Ley Orgéanica... el tipo de norma que sea) nimero/ao, de fecha, titulo.

3. Articulos de los Reglamentos que son de aplicacion.

4. Articulos de otras normas similares: Instrucciones, costumbres, Ordenanzas... que
sean de aplicacion.

5. Tratados Internacionales aplicables

6. Jurisprudencia aplicable, sobre todo del Tribunal Constitucional; y, jojo!, siempre
citando correctamente las Sentencias o Autos de la manera que sigue: Sentencia (o
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Auto) del Tribunal (Constitucional, Supremo... o el que sea) nimero/fecha, de fecha
tal.
4.- FUNDAMENTOS JURIDICOS

Los fundamentos juridicos son los apartados en los que se van resolviendo las cuestiones
juridicas. Aqui no hace falta incluir una frase introductoria, pues basta con ir planteando
cada fundamento juridico de la siguiente manera:

- Separados por nameros romanos: I, II, III....

- En cada apartado se trata cada una de las cuestiones juridicas que se plantean

- En cada apartado se van exponiendo razonadamente los argumentos a favor y en
contra de las distintas soluciones que pueden darse a cada cuestién

5.- CONCLUSION
En la conclusion se exponen las soluciones que se ofrecen para cada una de las cuestiones
juridicas planteadas, pero esta vez ya no de manera extensa y razonada como en los
fundamentos juridicos, sino de manera sintética, y “resolviendo” la cuestion: directamente
la conclusion a la que se ha llegado. Se hace de la siguiente manera:

- Se exponen ordenadamente

- Se separan por apartados exponiendo: “Primera”, “Segunda”...
6.- LUGARY FECHA

Al final se puede firmar, y en todo caso poner el lugar y la fecha de emision del informe.

NOTA: Son importantes dos cosas: la claridad en la redaccion y el uso del lenguaje
adecuado: ni coloquial, ni enrevesado, sino juridico y apropiado a lo que se quiere expresar.



