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1.  INICIO DE SESION
Su organizacion debe tener un usuario creado en el momento de la
firma del convenio. Si no lo recuerda péngase en contacto con nosotros
en: cipe@uclm.es

Acceda a la aplicacién e inicie sesién:
https://practicasyempleo. s.uclm.es

© Iniciar sesion
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UCLM - Practicas y Empleo

o i Portal de Practicas y Empleo de la UCLM
De Inlerés Para estudiantes o egresados

Contacto

Bolsa de practicas

Disponemos de una amplia ofertas de empresas donde podras realizar tus practias ...

Completa tu perfil

Completa tu perfil con experiencias y ofra formacion para poder ofrecerte las ofertas que mejor se te adapten,

Completa tu perfil

Para empresas

Publica practicas u ofertas de empleo de forma gratuita

Solamenta tendras que registrarte, si no tienes ya un usuario de la UCLM, y completar los datos de tu empresa. Ests es el unico requisito para empazar a publicar
tus ofertas.

Busca candidatos y candidatas gestionando tus ofertas

Hay miles de candidatos esperando a recibir tus ofertas y registrarse en ellas. Solamente tendrés que revisar a los interesados, o buscar candidatos por tu cuenta

Registra tu empresa

2. INTRODUZCA SU CUENTA DE CORREO O SU CERTIFICADO DIGITAL.
Si utiliza la cuenta existe un sistema de doble autenticacién que podra
consistir en el envio de un cddigo o la peticidn de la contrasefa que
tenga asociada a esa cuenta de correo.
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I EXTT-®Y] Castilla-La Mancha esparol | Encich [

Identificacion de usuario

Solicitada por Practicas y Empleo (Produccién)

cl@ve

Sistema Clave (Certificado)

¢ Qué opcién de las anteriores tengo que usar?

Una vez que se haya autenticado no sera necesario identificarse de nuevo para acceder a otros recursos.
Para r que cierre su g (cerrando todas las ventanas).

Declaracion de accesibilidad y Mapa web


https://practicasyempleo.apps.uclm.es/

3. ACCESO A SU PERFIL
Aqui aparecera su usuario en la parte de arriba derecha y el nombre de

su organizacioén a la izquierda
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Completa tu perfil

Completa tu perfil con experiencias y otra formacion para poder ofrecerte las ofertas que mejor se te adapten.

Completa tu perfi

Précticas

De Interés v
Contacto Para empresas

Publica practicas u ofertas de empleo de forma gratuita

Solamente tendras que registrarte, si no tienes ya un usuario de la UCLM, y completar los datos de tu empresa. Este es el inico requisito para empezar a publicar tus ofertas

Busca candidatos y candidatas gestionando tus ofertas
Hay miles de candidatos esperando a recibir tus ofertas y registrarse en ellas. Solamente tendras que revisar a los interesados, o buscar candidatos por tu cuenta.

Registra tu empresa

Conecta con la UCLM

Universidad de Castila-La Mancha

/ Atagracia, 50
23073 Clugad Real

4. ALTA DE NUEVA PRACTICA

Seleccione en el menu de la Izquierda: Practicas/Solicitudes practicas
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=0 Portal de Practicas y Empleo de la UCLM

e Para estudiantes o egresados

Empresa P
C— Blsa do practoas
Disponemos de una amplia ofertas de empresas donde podrés realizar tus practias

Completa tu perfil

A Inicio
Empresas . Completa tu perfil con experiencias y otra formacion para poder ofrecerte las ofertas que mejor se te adapten
Practicas ~ Completa tu perfil

B Solicitudes Practicas

Para empresas

B Mis Practicas
blica practicas u ofertas de empleo de forma gratuita

nte tendrés que registrarte, si no tienes ya un usuario de la UCLM, y completar los datos de tu empresa. Este es el tnico requisito para empezar a publicar tus ofertas.

De Interés

Contacto
Bu ndidatos y candidatas gestionando tus ofertas

Hay miles de candidatos esperando a recibir tus ofertas y registrarse en ellas. Solamente tendras que revisar a los interesados, o buscar candidatos por tu cuenta

Registra tu empresa

Universidad de Castila-La Mancha
Conecta con la UCLM
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5. Seleccione NUEVA PRACTICA

Universidad de

I LAY (e B ] castila-La Mancha

UCLM - Précticas y Empleo > Practicas - Solicitudes Précticas

Rol activo X
Solicitudes de practicas

Empresa + Nueva préctica
: 3 columnas visibles |

A Inicio i CURSO~ 1 CTICA 1 PERFIL
Empresas v
Précticas ~

O Solicitudes Practicas
W Mis Practicas

Empleo v

De Interés v

C Altagracia, 50
Conecta con la UCLM

Oy fing @

6. DETALLE LA INFORMACION BASICA DE LA PRACTICA
Importante: definir si la practica sera remunerada y la ayuda
econdémica/mes.

En cualquier momento podra selecciones Mostrar ayuda en la parte
superior derecha

Solicitud de practica x

Informacion bésica
@ mostiar ayuda

Curso * Descipcion *
2324

Perfl

@ @ 13°C Mayom soiedo

Incorpore campus y preferencias de estudios de la UCLM




Preferencias
Campus Estudios
Albacete
Almadén
Ciudad Real
Cuenca

Talavera
Toledo

Destinos de practicas

+ Afadir plazas

i DESTINO i LOCALIDAD i PROVINCIA i PAlS H PLAZAS

Proporcione informacién del destino en ANADIR PLAZAS (una oficina de
su entidad, un departamento) los datos del tutor profesional y el nimero
de plazas ofrecidas.

Afadir plazas X
B Guardar

Anadir plazas

B Codigo * Destino *

90425476

Pais * Provincia * Localidad *

ESPANA Albacete Albacete

Indica el nimero de plazas que deseas ofertar para este destino en concreto.

Plazas ofertadas *
1

Tutor

Nombre Cargo

Correo Teléfono

Podra dar de altas tantos destinos como desee, siempre que los
objetivos, funciones y estudios requeridos sean los mismos. Si son
distintas, debera dar de alta practicas diferentes.

Guarde la Informacidén y aparecera el mensaje: REGISTRO CREADO, su
solicitud de alta aparecera en la tabla.

7. ESTUDIANTE SELECCIONADO CON ANTERIORIDAD
Si su organizacién ya ha entrevistado a un estudiante y desea acogerlo
en practicas, por favor afnada esta informaciéon en PERFIL: NOMBRE
COMPLETO Y DNI



Solicitud de practica

Informacién basica
@ mostrar ayuda

Curso * Descripcion *

2023-24

Perfil
|

Funciones

8. REGISTRO CREADO
Su solicitud aparecera en la tabla

_ Universidad de
@ UCLM [rierynnsss

UCLM - Practicas y Empleo > Practicas - Solicitudes Practicas

Rol activo v Registro creado X
.« PNt Se ha creado la solicitud pruebaa
Solicitudes de practicas
=
UNIVERSIDAD DE CASTILLALA )
3 columnas visibles -
MANCHA - UCLM
H CURSO ~ 1 i PRACTICA i PERFIL
® Inicio
Empresas v
Practicas A~ E 2023-24 pruebaa a

[ Solicitudes Précticas

A Mis Practicas

Empleo v

De Interés

Conecta con la UCLM

Oy finad®

Sera validada por la UCLM y recibira un correo electrénico cuando sea
resuelta o cuando el centro docente la publique para que los estudiantes
interesados se inscriban.

9. VISUALIZACION DE PRACTICAS

En el apartado MIS PRACTICAS podra visualizar todas las practicas de
su entidad con los siguientes estados: Pendientes de
publicacién/publicadas/resueltas
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UCLM - Précticas y Empleo > Practicas - Mis Précticas
Rol activo X

Mis Practicas

e o

4 columnas visibles ~

i CURSO- 1 i CODIGO~ 2 iPRACTICA + SITUACION
# Inicio
Empresas M E 2023-24 PRA242531  TECNICO SERVICIOS GENERALES
Practicas ~
E 2023-24 PRA242529  GESTOR INTERNO ALBACETE URBANA 10
0 Solicitudes Practicas
- - B 2023-24 PRA242508  GESTOR INTERNO TORRENUEVA
W Mis Practicas
B 2023-24 PRA242489  DUPLICADO - GESTOR INTERNO DAIMIEL Resuelta
Empleo v
De Interés v B 202324 PRA242452  DUPLICADO - GESTOR INTERNO TOLEDO- GLOBALCAJA
Contacto
2023-24 PRA242425  DUPLICADO - GESTOR INTERNO ALMAGRO Resuelta
E 2023-24 PRA242413  GESTOR INTERNO ALBACETE URBANA 7 Resuelta
B 2023-24 PRA242412  TECNICO DE ASESORIA JURIDICA Resuelta
-—

10. PRACTICAS PUBLICADAS PARA QUE EL ESTUDIANTE LAS
SELECCIONE

Si su oferta de practicas se publica para que los estudiantes puedan
seleccionarla, se le indicara que ya existen estudiantes inscritos y podra
visualizar su perfil.
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Resoluciones

o

En el icono de la izquierda podra visualizar el CV del estudiante, después
podra seleccionar en el switch de la izquierda

11. SELECCION DE ESTUDIANTE Y TRAMITES
Una vez seleccionado el estudiante, nos pondremos en contacto con su
organizacidén para tramitar el anexo al convenio de cooperacion
educativa




Resoluciones

Duracion (rmero mases)
3 (FOSIBILIDAD RENOVACION 3 MESES MAS)

Moras semanales: ‘Remureracs.
E )
Ayt econdmica
300€ BRUTOSmes
1 e 1esmon
Jaume Hemeros Masd.



