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Universidad de Castilla-La Mancha

Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se acuerda la publicacion de la
normativa sobre la elaboracién y defensa del trabajo fin de grado, aprobada por el Consejo de Gobierno del
03/05/2018. [2018/6039]

Exposicién de motivos

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre y modificaciones posteriores, establece en el Capitulo lll, dedicado a las
ensefanzas oficiales de Grado, que “estas ensefianzas concluiran con la elaboracion y defensa de un trabajo fin de
Grado” que “tendra un minimo de 6 créditos y un maximo del 12,5 por ciento del total de los créditos del titulo” y “que
debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la evaluacion de competencias asociadas al
titulo”, sin recoger otra disposicién sobre el proceso de elaboracion y evaluacion que, en consecuencia y en el ejercicio
de su autonomia, debera ser regulado por cada Universidad.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que garanticen una actuacién homogénea
en la planificacién y evaluacion de los Trabajos Fin de Grado (en adelante TFG), resulta conveniente establecer las si-
guientes normas de caracter general, sin perjuicio de las posibles particularidades de cada titulacion que necesariamen-
te deberan ser atendidas y convenientemente reguladas y publicadas por las correspondientes Juntas de Centro. Por
tanto, esta normativa supone un marco genérico lo suficientemente flexible para que cada centro pueda, o bien utilizar
en su forma mas basica los diferentes procedimientos, o bien adaptar este marco a sus propias especificidades sin que
contravenga lo dispuesto en esta normativa ni en cualquier otra que resulte aplicable.

Asimismo, y motivado por la implantacion de los estudios de Grado, se evidencia la necesidad de establecer un nuevo
modelo de evaluacion del TFG.

Por ultimo, sin perjuicio de lo previsto en el R.D. 1393/2007 y modificaciones posteriores, en el que se prevé la imposibili-
dad de reconocimiento de los créditos correspondientes al trabajo fin de grado, se ha considerado el régimen especial de
esta asignatura para su inclusion en los programas de intercambio académico, para movilidad nacional e internacional,
teniendo en cuenta que el estudiante no se desvincula de la UCLM durante su estancia en la universidad de acogida.

Capitulo |
Objeto y naturaleza del trabajo fin de grado

Articulo 1°. Objeto y ambito de aplicacion.

1.1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicion, realizacion, defensa, calificacién y tramitacion admi-
nistrativa de los TFG que se establezcan en los diferentes planes de estudio de Grado, adaptados al Espacio Europeo
de Educacion Superior, impartidos por la Universidad de Castilla-La Mancha (en adelante UCLM).

1.2. Para los titulos oficiales de Grado de caracter interuniversitario, la presente normativa sera de aplicaciéon a los
estudiantes matriculados en la UCLM, salvo que el convenio regulador del titulo correspondiente establezca otras dis-
posiciones al respecto.

1.3. EITFG en los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales reguladas, se regira por lo dispuesto
en la Orden que establezca los requisitos para la verificacion del correspondiente titulo, sin perjuicio de la aplicacion, con
caracter subsidiario, de la presente normativa.

1.4. El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones y procedimientos de la Universidad de
Castilla-La Mancha que se encuentren en vigor y que se refieran, entre otras, al sistema de evaluacion y a la movilidad
de estudiantes.

1.5. En cada Centro se procedera a la constitucién de una Comision de Trabajos Fin de Grado por titulacién, cuya fun-
cion seréa gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la aplicaciéon de esta Normativa.
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La Comision de TFG estara compuesta por al menos tres profesores con docencia en la titulacion, y sera coordinada
por un miembro del equipo directivo/decanal o el coordinador de la titulacion.

1.6. Las Juntas de Centro podran desarrollar la presente normativa para adecuarla a las caracteristicas propias de
cada uno de los titulos de Grado que se impartan en su centro. En cualquier caso, las normas que establezcan los cen-
tros deberan ser publicas y contar con el informe favorable de la Comisiéon de Reforma de Titulos, Planes de Estudio y
Transferencia de Créditos de la Universidad, que comprobara su adecuacion a lo dispuesto en esta normativa.

Articulo 2°. Naturaleza del Trabajo Fin de Grado.

2.1. EI TFG supone la realizacion por parte del estudiante, y de forma individual, de un proyecto, memoria o estudio
original bajo la supervision de uno o mas tutores, en el que se integren y desarrollen los contenidos formativos reci-
bidos, capacidades, competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del Grado.

2.2. El TFG debera estar orientado a la aplicacion de las competencias generales asociadas a la titulacién, a ca-
pacitar para la busqueda, gestién, organizacién e interpretacion de datos relevantes, normalmente de su area de
estudio, para emitir juicios que incluyan una reflexién sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnolégica
o ética, y que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico, l6gico y creativo.

2.3. EI TFG sélo podra ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el estudiante
ha superado todas las materias restantes del plan de estudios y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios
para la obtencion del titulo de Grado, salvo los correspondientes al propio TFG.

2.4, EI TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la titularidad de los dere-
chos de propiedad intelectual o industrial correspondera exclusivamente al estudiante que lo haya realizado en los
términos y con las condiciones previstas en la legislacion vigente. Cada Centro garantizara que la informacion apor-
tada por el estudiante en relacion al TFG sea utilizada exclusivamente para la tutorizacién y evaluacion del mismo.
En caso de publicacion de los TFG en el repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM sera necesaria la
licencia de cesion de derechos de publicacion en abierto firmada por el autor.

Capitulo Il
Inscripcion, convocatorias y asignacion de tutor y tema

Articulo 3°. Inscripcién y convocatorias.

3.1. La matricula del TFG se realizara dentro del plazo general de matricula que establezca la UCLM, mediante el
abono de los precios publicos que correspondan conforme a los créditos que tenga asignados. Para matricular el
TFG sera necesario tener matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios a excep-
cion del propio TFG.

3.2. La matricula dara derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso académico de acuerdo a
lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo de Gobierno. Los estudiantes que cumplan las
condiciones establecidas en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante podran hacer uso de la convocatoria es-
pecial de finalizacion de estudios que se celebrara en las fechas dispuestas en dicho calendario. En cualquier caso,
la validez de la matricula del TFG finaliza segun lo que se establezca en el calendario académico. Aquel alumno
gue no haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo antes de esa fecha debera volver a matricularse en el
siguiente curso académico.

3.3. Los centros, atendiendo a criterios organizativos y de programacion docente, podran establecer la celebracion
de las defensas de los TFG de acuerdo con dos modalidades:

a) Distribuida a lo largo del curso académico, previa peticion del estudiante y autorizacion del tutor del TFG.

b) Agrupadas en, al menos dos intervalos temporales comprendidos a lo largo de cada curso académico, que per-
mitan la defensa del TFG en las dos convocatorias oficiales que, segun se recoge en la normativa, existen por curso
académico.

3.4. El acta de evaluacion del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles siguientes a contar desde
la fecha de su defensa. Correspondera a la Direccién del Centro velar por el cumplimiento de lo establecido en este
articulo.
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Articulo 4°. Tutorizacion del Trabajo Fin de Grado.

4.1. El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor académico, que sera un profesor con docencia
en el Grado o de un area de conocimiento con docencia en el mismo. El profesor sera responsable de exponer al
estudiante las caracteristicas del trabajo, tutorizar al estudiante orientandole en el desarrollo del mismo y velar por el
cumplimiento de los objetivos fijados, asi como de su seguimiento y autorizaciéon de su presentacion y defensa.

4.2. EI TFG no podra ser dirigido por mas de dos tutores académicos. Si el estudiante tiene que desarrollar parte del
TFG o su totalidad en colaboracién con otras instituciones u organismos distintos a la UCLM o en un programa de
movilidad nacional e internacional de la UCLM, ademas del tutor/es académico/s se podran incorporar tutores que
pertenezcan a dicha institucion para colaborar en la definicidon y desarrollo del TFG, segun los requisitos estableci-
dos en la UCLM.

4.3. Las tutorias del TFG podran impartirse en grupo cuando sus componentes tengan asignados temas pertene-
cientes a la misma area, sin que se sobrepase el nimero de 25 estudiantes por grupo, principalmente para favorecer
el debate que permita el intercambio de informacién, contrastar la consecucion de objetivos e incentivar la creacién y
resolucién de problemas. El conjunto de informes de evaluacion incluira aquellos emitidos por el tutor en las distintas
fases de valoracién de su elaboracion.

El tema objeto del TFG debera posibilitar su realizacion por el estudiante en el nimero de horas correspondientes a
los créditos ECTS que tenga asignada esta materia en el plan de estudios.

Articulo 5°. Eleccion del tema del trabajo y asignacién de tutor.

5.1. Al inicio de cada curso académico y de acuerdo con la docencia asignada por los Departamentos, los profesores
con docencia en el Grado propondran, para su tutela, los temas de TFG. Asi mismo, el estudiante podra proponer
tema de TFG a un tutor que decidira sobre su aceptacion. Todas las propuestas seran comunicadas a la Comision
de TFG, que hara publico un listado de las aceptadas.

5.2. La Junta de Centro debera determinar los criterios de asignacion del TFG, teniendo en cuenta la capacidad y
carga docente de cada una de las éareas.

5.3. Utilizando los criterios aprobados en Junta de Centro, la Comisiéon de TFG instrumentara y publicara, antes de
la finalizacién del periodo de matriculacién, un procedimiento para la asignacién a los estudiantes de los tutores y
los temas que podran desarrollarse en la elaboracion del Trabajo Fin de Grado.

Cuando concurran varias solicitudes a una misma propuesta de TFG, la asignacién debera realizarse de acuerdo
con los principios de igualdad y mérito de los estudiantes, debiendo establecer la Junta de Centro o en su caso la
Comision de TFG en su procedimiento, los baremos a aplicar cuando se dieran estos casos.

La asignacion del tutor y del TFG sera realizada por la Comisién de TFG, acogiendo, en la medida de lo posible, las
opciones manifestadas por estudiantes y tutores.

Ante dicha asignacion, los tutores y estudiantes podran formular reclamacion motivada ante la Comisién de TFG,
en el plazo de siete dias desde su publicacion. La Comision, oidas las partes, debera resolver motivadamente en el
plazo de siete dias desde la recepcion de la reclamacion.

5.4. La adjudicacion del TFG y tutor tendra una validez maxima de dos cursos académicos, pasados los cuales el es-
tudiante tendra que volver a realizar nuevo proceso de solicitud y proceder a una nueva adjudicacion, salvo acuerdo
explicito entre el tutor y el estudiante para finalizar el TFG, y aprobacion de la Comision de TFG.

Capitulo llI
Evaluacion del trabajo fin de grado

Articulo 6°. Modalidades de Evaluacion del Trabajo Fin de Grado

6.1. Los Centros podran optar por realizar la evaluacion y defensa de los Trabajos Fin de Grado ante un Tribunal de
Evaluacion unipersonal o colegiado, para los diferentes grados.
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Los Centros informaran al Vicerrectorado con competencias en materia de ordenacién académica la modalidad de
Evaluacion del Trabajo Fin de Grado de los estudios impartidos en su Centro.

Articulo 7°. Evaluacién por Tribunal Colegiado
7.1. Tribunal de Evaluacion Colegiado

7.1.1. Los Tribunales de Evaluacion se configuraran de la forma que establezca la Junta de Centro, o en su caso, la
Comisién de TFG, atendiendo al numero de matriculados y tematicas de los TFG.

7.1.2. Cada Tribunal estara formado por tres miembros titulares y un suplente, de los que al menos un miembro
titular sera profesor que imparta docencia en la titulacion. En todo caso, el tutor del TFG no podra formar parte del
Tribunal. Antes de su nombramiento, los miembros externos a la UCLM deberan justificar su titulacion. La Comisién
de TFG velara por la idoneidad del Tribunal.

7.1.3. En cada Tribunal habra un Presidente, un Vocal y un Secretario que se hombraran, en ese orden, segun su
categoria docente, en primer lugar, o antigliedad en caso de similar categoria docente.

7.1.4. La Comision de TFG o los Tribunales de Evaluacion, una vez constituidos, estableceran el orden de exposi-
cion de los estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracion de las defensas de los
TFG, garantizando la adecuada comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

7.1.5. Los casos de abstencion y recusacion seran resueltos por la Comision de Trabajo Fin de Grado en base a lo
previsto en los Art. 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

7.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado.

7.2.1. Los estudiantes deberan presentar, mediante el procedimiento que establezca el centro en el que se encuen-
tren matriculados, al menos un ejemplar en papel y/o una copia del TFG en soporte informatico. A través de dicho
procedimiento se debera hacer llegar una copia a cada uno de los miembros que constituyan el Tribunal de Eva-
luacion. Junto con el TFG se debera acompanar la autorizacion de todos los tutores para la presentacion y defensa
del trabajo, conforme al modelo del Anexo | o cualquier otro que el Centro determine. En caso de no autorizacion,
segun lo previsto en el Anexo |, el estudiante podra reclamar en el plazo de siete dias a partir de la notificaciéon de la
misma ante la Comisién de TFG que, oidas las partes, resolvera de forma motivada en el plazo de siete dias desde
la recepcioén de la reclamacion.

7.2.2. El estudiante defendera el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de Centro, o en su caso, la Comi-
sion de TFG, con caracter excepcional y previa peticién formal y motivada por el estudiante y tutor, podra autorizar
la defensa a distancia de forma virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y eco-
ndémicas que permitan su viabilidad.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la existencia de convenios de
confidencialidad con empresas o la posibilidad de generacién de patentes, el estudiante solicitara a la Comision de
TFG la restriccion de la publicidad de los aspectos que se consideren objeto de proteccion durante la defensa publi-
ca del TFG, hecho que debe ser conocido y aceptado previamente por todos los miembros del Tribunal colegiado.

7.2.3. La realizacién presentacion y defensa del TFG se podra llevar a cabo en un idioma distinto al castellano, a peti-
cion del estudiante y tutor o tutores a la Comisiéon de TFG o al Tribunal de Evaluacion, siempre que el idioma elegido
por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticién del grado conforme a lo dis-
puesto en la memoria verificada del titulo. En caso de que la defensa se realice en un idioma distinto del castellano, la
misma se ajustara a las instrucciones emitidas por el Vicerrectorado con competencias en materia de docencia.

7.2.4. El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacion para la defensa, en la que debera exponer los
objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las preguntas que
formulen los miembros del Tribunal, y aclarando los comentarios y sugerencias que pudieran plantearle los mismos.

7.3. Evaluacion y calificacion.
7.3.1. Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, los tutores haran llegar a la Comision

de TFG o al Tribunal de Evaluacién un informe de valoracion sobre el trabajo realizado por el estudiante, conforme
al modelo recogido en el Anexo Il o cualquier otro que determine el Centro.
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7.3.2. Celebrada la exposicion del estudiante y visto el informe elaborado por los tutores, el tribunal calificara el TFG
segun el Anexo lll, conforme a los criterios de evaluacion publicados en la guia docente del TFG y ajustado a lo
dispuesto en la memoria verificada del titulo. Sera responsabilidad del Secretario del Tribunal el cumplimiento de los
tramites y plazos de cierre de actas.

7.3.3. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un breve informe con las recomendacio-
nes oportunas al estudiante y al tutor para la mejora del trabajo y su posterior evaluacion.

7.3.4. La calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a
la que se anadira su correspondiente calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

7.3.5. Cada Tribunal de Evaluacion podra proponer la concesion motivada de la mencién de Matricula de Honor al
TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién igual o superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el siste-
ma europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en
todo el territorio nacional, el nUmero de estas menciones no podra exceder del 5 % de los estudiantes matriculados
en la materia, salvo que el numero de estudiantes matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder
una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha defendido el TFG, la Jun-
ta de Centro, o en su caso, la Comision de TFG, a la vista de los informes emitidos por los Tribunales de Evaluacién
Yy, en su caso, oidos los distintos Presidentes, otorgara la mencién de “Matricula de Honor” a los TFG que considere
oportuno atendiendo a la limitacion anterior.

7.3.6. La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG, se llevara a cabo de conformidad con lo
previsto en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante de la UCLM, asi como también la conservacion de la me-
moria del propio TFG, siendo el responsable de su conservacién la Direccion o Secretaria del Centro conforme a su
propia organizacion.

Articulo 8°. Evaluacion por Tribunal Unipersonal
8.1. Tribunal de Evaluacioén

8.1.1. La Comision del Trabajo Fin de Grado, en los titulos que opten por la evaluacion y defensa del TFG por tri-
bunal unipersonal, debera velar por el correcto desarrollo del proceso relativo al TFG de acuerdo con los criterios
establecidos en la presente normativa.

8.1.2 Cada Tribunal estara formado por un miembro que sera un profesor que imparta docencia en la titulacion,
distinto del tutor del TFG.

8.1.3. La Comision de TFG o el profesor encargado de la evaluacion, establecera el orden de exposicion de los estu-
diantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y lugar de celebracién de las defensas de los TFG, garantizando
la adecuada comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

8.1.4. Los casos de abstencioén y recusacion seran resueltos por la Comision de Trabajo Fin de Grado en base a lo
previsto en los Art. 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

8.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado

8.2.1. Los estudiantes deberan presentar, mediante el procedimiento que establezca el centro en el que se encuen-
tren matriculados, al menos un ejemplar en papel y/o una copia del TFG en soporte informatico. A través de dicho
procedimiento se debera hacer llegar una copia al profesor que constituya el Tribunal de Evaluacién. Junto con el
TFG se debera acompanar la autorizacion de todos los tutores para la presentacion y defensa del trabajo, conforme
al modelo del Anexo | o cualquier otro que el Centro determine. En caso de no autorizacion, segun lo previsto en el
Anexo |, el estudiante podra reclamar en el plazo de siete dias a partir de la notificacion de la misma ante la Comi-



ANO XXXVII Num. 99 22 de mayo de 2018 14449

sion de TFG que, oidas las partes, resolvera de forma motivada en el plazo de siete dias desde la recepcion de la
reclamacion.

8.2.2. El estudiante defendera el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de Centro, o en su caso, la Comi-
sion de TFG, con caracter excepcional y previa peticién formal y motivada por el estudiante y tutor, podra autorizar
la defensa a distancia de forma virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y eco-
ndémicas que permitan su viabilidad.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la existencia de convenios de
confidencialidad con empresas o la posibilidad de generacién de patentes, el estudiante solicitara a la Comision de
TFG la restriccion de la publicidad de los aspectos que se consideren objeto de proteccion durante la defensa publica
del TFG, hecho que debe ser conocido y aceptado previamente por el profesor evaluador del Tribunal unipersonal.

8.2.3. La realizacion, presentacion y defensa del TFG se podra llevar a cabo en un idioma distinto al castellano, a
peticion del estudiante y tutor o tutores a la Comisién de TFG o al Tribunal unipersonal de Evaluacién, siempre que
el idioma elegido por el alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticion del gra-
do conforme a lo dispuesto en la memoria verificada del titulo. En caso de que la defensa se realice en un idioma
distinto del castellano, la misma se ajustara a las instrucciones emitidas por el Vicerrectorado con competencias en
materia de docencia.

8.2.4. El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacién para la defensa, en la que debera exponer los
objetivos, la metodologia, el contenido y las conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las preguntas
que formule el profesor evaluador del Tribunal unipersonal, y aclarando los comentarios y sugerencias que pudiera
plantearle el mismo.

8.3. Evaluacion y calificacion.

8.3.1. Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, los tutores haran llegar a la Comision
de TFG o al Tribunal unipersonal de evaluacién un informe de valoracion sobre el trabajo realizado por el estudiante,
conforme al modelo recogido en el Anexo Il o cualquier otro que determine el Centro.

Celebrada la sesion de evaluacion y defensa y visto el informe elaborado por los tutores, el profesor evaluador del
TFG otorgara su calificacion segun el Anexo IV, conforme a los criterios publicados en la guia docente del TFG y
lo dispuesto en la memoria verificada del plan de estudios. Sera responsabilidad del mismo el cumplimiento de los
tramites y plazos del cierre de actas.

8.3.2. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el profesor evaluador del TFG emitira un breve informe a la
Comision de TFG y al estudiante con las recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo.

8.3.3. La calificacion se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a
la que se afadira su correspondiente calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

8.3.4. Cada profesor evaluador podra proponer la concesiéon motivada de la mencién de Matricula de Honor al TFG
que haya evaluado y que haya obtenido una calificacion igual o superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el siste-
ma europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en
todo el territorio nacional, el nimero de estas menciones no podra exceder del 5 % de los estudiantes matriculados
en la materia, salvo que el numero de estudiantes matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder
una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que se ha defendido el TFG, la
Junta de Centro, o en su caso, la Comisiéon de TFG, a la vista de los informes emitidos por los Tribunales de Evalua-
cion unipersonales y, en su caso, oidos los distintos miembros de los mismos, otorgara la mencion de “Matricula de
Honor” a los TFG que considere oportuno atendiendo a la limitacion anterior.

8.3.5. La revision o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG, se llevara a cabo de conformidad con lo
previsto en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante de la UCLM, asi como también la conservacién de la me-
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moria del propio TFG, siendo el responsable de su conservacion la Direccion o Secretaria del Centro conforme a su
propia organizacion.

Articulo 9°. Realizacion y defensa del TFG en programas de movilidad de estudios

9.1. Los estudiantes de la UCLM que participen en programas de movilidad de estudios, nacionales o internaciona-
les, cuyo acuerdo académico incluya la elaboracion y defensa del TFG, podran desarrollar y defender su TFG en la
UCLM o en la universidad de destino, conforme a los requisitos previstos en la presente normativa y que se detallan
a continuacion:

9.1.1. El Centro de la UCLM determinara, mediante informe de su Comisién de TFG, la equivalencia en compe-
tencias, créditos y procedimiento de defensa del TFG con la del plan de estudios de la universidad de destino. La
inclusién del TFG en el acuerdo académico de movilidad de estudios queda condicionada al informe favorable de la
citada Comision, y en dicho acuerdo se recogera explicitamente si el estudiante Unicamente desarrollara el TFG en
la universidad de destino o bien lo desarrollara y defendera en la misma.

9.1.2. La autorizacion de la elaboracion y defensa del TFG en otra universidad requerira de un cotutor de la UCLM,
quien coordinara que la elaboracion, presentacién y defensa del trabajo en la universidad destino cumpla con los
requisitos previstos en la presente normativa y, en su caso, con el desarrollo de la misma aprobado por la Junta de
Centro correspondiente.

9.1.3. En el caso de que en la universidad de destino no se contemple la defensa del TFG en similares condiciones
a las del Centro de la UCLM al que pertenezca el estudiante, la defensa del mismo se realizara en la UCLM, de
acuerdo con lo establecido en la presente normativa.

9.1.4. El estudiante que haya superado su TFG en otra universidad, debera entregar en su Centro de la UCLM una
copia del documento que acredite que la defensa del TFG se ha realizado de acuerdo a lo establecido en la pre-
sente normativa junto con una copia del TFG, previamente a la incorporacion de su equivalencia en el expediente
académico. En el caso de que el TFG se haya redactado en otro idioma, se adjuntara un breve resumen del mismo
en castellano que incluya, al menos, la motivacion y las conclusiones del trabajo. La direccion o secretaria del centro
sera responsable de la conservacion de dicho documento segun la normativa de evaluacion de estudiantes de la
UCLM.

9.1.5. Los estudiantes que desarrollan y defiendan su TFG en una estancia de movilidad, nacional o internacional,
s6lo podran optar a la calificacion de Matricula de Honor, si dicha defensa se realiza en la UCLM, independiente-
mente de si también lo ha defendido en la universidad de destino.

9.2. El procedimiento para la incorporacion del TFG en el expediente académico del estudiante que participe en
estancias de movilidad se realizara segun disponga la correspondiente convocatoria.

Disposicién adicional primera. Habilitacion de la Comision de Reforma de Titulos, Planes de Estudio y Transferencia
de Créditos.

Se habilita a la Comision de Reforma de Titulos, Planes de Estudios y Transferencia de Créditos para el desarrollo de
esta normativa, asi como para la interpretacion y resolucion de cuantas cuestiones se planteen en su aplicacion.

Disposicién adicional segunda.

Todas las denominaciones contenidas en esta normativa referidas a figuras académicas se entenderan realizadas
indistintamente en género masculino y femenino y se utilizaran segun el sexo del titular al que se refiere.

Disposicién derogatoria Unica. Derogacion normativa

Queda derogada la Normativa sobre la Elaboracion y Defensa del Trabajo Fin de Grado, aprobada por el Consejo
de Gobierno de 2 de marzo de 2010 y publicado en BO-UCLM n° 131 de marzo/abril/mayo de 2010, modificada
por acuerdo de Consejo de Gobierno de fecha 22 de mayo de 2013 y las normas de igual o inferior rango en lo que
contradigan o se opongan a la presente normativa.
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Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha,
y sera publicado en el Boletin Oficial de la Universidad de Castilla-La Mancha y el sitio web de la Universidad.

Ciudad Real, 4 de mayo de 2018
El Rector

P. D. (Resolucion de 04/04/2016,
DOCM de 08/04/2016)

La Vicerrectora de Docencia
MARIA ISABEL LOPEZ SOLERA
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ASIGNACION DE TEMA DE TFG

La Comision de Ordenacién Académica asumira las funciones de la Comision de Trabajos Fin
de Grado encargada de gestionar todo el proceso relativo a los TFG y asegurar la aplicacion
de la Normativa

Antes del inicio de los periodos de matriculacion (periodo ordinario y periodo extraordinario
de ampliacién de matricula), los profesores que impartan docencia en el Centro, deberan
proponer para su tutela un nimero determinado de temas, que serdn comunicados a la
Comision de TFG. Asi mismo, el estudiante podra proponer tema de TFG a un tutor que
decidira sobre su aceptacion. La Comisién de TFG deberd hacer publico el listado con todos
los temas o materias que podran desarrollarse en ese curso académico.

El estudiante dirigird una solicitud (Anexo IV) a la Subdireccion de Ordenacidon Académica de
la EIMIA en la que hard constar su preferencia por tematica y Director indicando un minimo
de 10 temas por orden de prioridad y que entregara en la Unidad de Gestidon de Alumnos del
Centro. La asignacién del tutor y del TFG sera realizada por la Comision de TFG, acogiendo,
en la medida de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes y tutores. En caso de
que mas de un estudiante pudiera estar interesado en el mismo tema propuesto, sera la
Comisioén de TFG la que establecera el orden de prioridad, atendiendo siempre al expediente
académico de los candidatos.

El listado con las adjudicaciones de Tutor/es y temas se publicard en un plazo maximo de 20
dias a partir de la fecha de finalizacién del periodo de matriculacién. Serd la Secretaria del
Centro quien se encargue de canalizar y publicar adecuadamente esta informacién. Ante
dicha asignacidn, los estudiantes y tutores podran formular, en el plazo de siete dias
naturales desde su publicacién, reclamacién motivada contra dichas adjudicaciones ante la
Comision de TFG del Centro, que a su vez deberd resolver en el plazo de los siete dias
naturales posteriores al plazo de reclamacion.



ﬁ ESCUELA DE INGENIERIA

Escuela de Ingenieria Minera e Industrial de Almadén FRNER A € RDUSTRIAL DE ALMADEN

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

PERIODOS DE DEFENSA TRABAJOS FIN DE GRADO

La informacién mas actualizada se publicara en los tablones informativos y en la pagina
web del centro

Para defender el TFG es necesario haber superado todos los créditos de la titulacién y
estar matriculado del TFG. Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del
Centro, antes de las fechas limite de entrega la siguiente documentacién:

e Autorizacién del Director del TFG para la presentacion y defensa del mismo,
conforme al modelo del Anexo I.

e Un ejemplar en papel, acorde con las Instrucciones de formato incluidas en esta
normativa.

e Un ejemplar del TFG en soporte informdatico (CD o DVD).

e Tres Resumenes del TFG (con una extensién mdaxima de 15 paginas).

e Podster en formato digital, segun plantilla facilitada por el Centro y siguiendo, en
todo caso, la orientacion del Director del TFG. Las dimensiones del pdster seran
750 x 900 mm, exigiéndose formato pdf.
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INSTRUCCIONES DE FORMATO

TAMANO DE PAGINA

Los trabajos estaran escritos en formato A4.

Superior e inferior:25 mm

MARGENES Interior: 40 mm
Exterior: 15 mm
IMPRESION Impresion a simple o doble cara.
INTERLINEADO 1,5 lineas
ALINEACION DEL TEXTO Justificada.

TIPO Y TAMANO DE LETRA

Se recomienda utilizar Times New Roman, 12 puntos, o similar.

NUMERACION DE PAGINAS

Las paginas deberan ir numeradas de forma correlativa.

ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA

Se admitiran encabezados y pies de pagina, si bien se procurard
ajustarlos a una sola linea.

Las tablas llevaran un breve encabezado descriptivo e irdn numeradas

TABLAS . . ‘s
correlativamente y con alineacion centrada.
FIGURAS Las figuras llevaran yn Pfe explicativo e irdn numeradas
correlativamente y con alineacion centrada.
En todos los TFG se incluird™:
- Portada. La misma contendra:
- Titulo del Trabajo Fin de Grado
- Grado en el que se defiende el TFG
- Nombre del autor
- Nombre del director o directores del TFG
- Curso académico.

- Una pégina con el titulo, resumen y 5 palabras clave en espafiol y
otra con los mismos contenidos en inglés (title, abstract,
keywords).

*En la pdgina web de la EIMIA puede encontrar una plantilla de

referencia.

Seguidamente a los apartados anteriores, el TFG incluira:
ESTRUCTURA

TFG tipo Trabajo TFG tipo Proyecto®"®
- indice de contenidos, indice |- indice
de figuras e indice de tablas - Memoria
- Memoria - Planos
- Bibliografia - Pliego de condiciones
- Anexos - Mediciones y presupuesto

- Anexos

Alos proyectos podran seguir la estructura y contenidos minimos
fijados por las correspondientes comunidades auténomas donde el TFG
se vaya a desarrollar

b)Los calculos justificativos de estructuras e instalaciones generados por
la utilizacidn de programas informaticos podran adjuntarse Unicamente
en el ejemplar del TFG en soporte informatico, bajo autorizacién del
Director.
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Cuando en el texto se haga referencia a citas bibliograficas, debera
optarse por una de estas posibilidades:

- Anotada: Indicar entre paréntesis el apellido del primer autor (si
CITAS BIBLIOGRAFICAS hubiera mds de un autor, se afiadira “y otros”) seguido del afio de
publicacion separados por coma: (Martinez y otros, 2013).

- Numerada: Indicar la numeracién correspondiente a la referencia que
se indicard en la bibliografia: [1] [2-4].

Atendiendo al formato de citas elegido podra ser:

- Anotada: se ordenardn alfabéticamente segun el apellido del primer
autor. En caso de existir varias referencias de un mismo autor, se
ordenaran por orden cronoldgico: (Gonzalez y otros, 2014) seguido de
(Gonzélez y otros, 2016).

- Numerada: por orden de aparicién en la memoria.

BIBLIOGRAFIA

Cada capitulo comenzard en una nueva pagina. En el caso de impresion

SEPARACION DE CAPITULOS . L
a doble cara sera en pdgina impar.

Los TFG se encuadernaran en color rojo para los grados en Ingenieria
Minera y Energética, Tecnologia Minera y Recursos Energéticos; y en
ENCUADERNACION color azul para los grados en Ingenieria Eléctrica y Mecanica.

En el lomo, figurara el titulo del TFG, nombre del autor y curso
académico de su presentacion.

Se dispone de plantillas para el TFG en la pdgina web del centro
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ANEXO |

AUTORIZACION PARA PRESENTACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DNI Nombre Apellidos
Direccién N2 [Piso [Letra |Ciudad CP
Provincia Mail @ Teléfono
Centro en el que se presenta Titulacion del estudiante
Titulo del Trabajo Fin de Grado
Titulo del Trabajo Fin de Grado en inglés
TUTOR 1 TUTOR 2
Nombre del Profesor Nombre del Profesor
Departamento de Departamento de
Escuela/Facultad-Campus Escuela/Facultad-Campus
[] AUTORIZA/N,
[ ]NO AUTORIZA/N,  Motivacion:
a D/D2 , a presentar y defender la propuesta del
TRABAJO FIN DE GRADO, en (indicar idioma)
En , de de 20
TUTOR 1 TUTOR 2
Fdo.: Fdo.:

SR. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE EVALUACION
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ANEXO Il
INFORME DEL TUTOR O TUTORES DE VALORACION DEL TFG
DATOS DEL ESTUDIANTE
DNI Nombre pellidos
Direccién N [Piso |Letra |Ciudad cP
Provincia Mail @ Teléfono
ESTUDIOS
Grado en

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en inglés

Los tutores abajo firmantes, INFORMAN que este Trabajo Fin de Grado merece la siguiente valoracién:

VALORACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DEFICIENTE REGULAR BIEN MUY BIEN EXCELENTE
Originalidad — ] ] ] [
Objetivos/Competencias |:| |:| |:| |:| |:|
Metodologia ] ] ] ] [
Resultados ] ] ] |:| |:|
Memoria y Presentacion ] ] ] ] 1]
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

En , de de 20

TUTOR 1 TUTOR 2

Fdo.: Fdo.:
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ACTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO: 20 -20

CONVOCATORIA: Ordinaria [ | Extraordinaria [ | Especial de Finalizacién [ |

DATOS DEL ESTUDIANTE

DNI Nombre Apellidos

Mail @ Teléfono

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en Inglés

TUTOR/ES

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

MIEMBROS DEL TRIBUNAL

Presidente

Vocal

Secretario

Suplente

Reunido el Tribunal de Evaluacion con fecha de de 20 ,

ACUERDA otorgar al alumno la CALIFICACION GLOBAL de

D Indicar si se propone la concesion de la mencién “Matricula de Honor”

PRESIDENTE SECRETARIO VOCAL

Fdo. Fdo. Fdo.
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SOLICITUD DE ASIGNACION DE TRABAJO FIN DE GRADO

Apellidos, Nombre:

) ., D.N.I.
Titulacion:
Correo electroénico: Teléfono:
Titulo:
¢ Se le asigné un TFG O sl Cadigo:
en el curso anterior y
desea continuar con Director:
él?
0 NO

En_caso _negativo, seleccione un minimo _de 10 lineas de trabajo, de los
propuestos por la EIMIA y ordénelos a continuacion segun sus preferencias:

N° Cddigo

Titulo del tema

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

de

de 20

Fdo. .o
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ANEXO V

LICENCIA DE CESION DE DERECHOS DE PUBLICACION EN ABIERTO

teléfono de CoNtacto: ........coovvvvviieieee e Y DN N e

DECLARA

Que es titular de los derechos de propiedad intelectual del Trabajo Fin de Grado (en
adelante TFG) realizado en la titulacion.................cooiiiii e que ha
sido dirigido por el profesor/a ..........coooeiiiiiii y que lleva
POF HIEUIO. ..o

Que cuenta con el consentimiento del resto de los autores para la presente cesion, en el
supuesto de ser cotitular de los derechos de propiedad del citado TFG.

Que cuenta con la autorizacion del resto de los titulares de derechos para la presente
cesion o la reserva de los mismos para ella, en el supuesto de haber cedido a terceros
los derechos de explotacion del citado TFG.

Que CEDE a la Universidad de Castilla-La Mancha los derechos de comunicacion
publica, reproduccién, distribucién, transformacion y puesta a disposicién electrénica del
citado TFG, de forma gratuita y no exclusiva, por el maximo plazo legal y con ambito
universal, para su difusibn en general y, en particular, a través del Repositorio
Universitario Institucional de Recursos Abiertos.

La presente cesion permitird al Repositorio Universitario Institucional de Recursos
Abiertos:

* Lacomunicacion del TFG a través de Internet, libre y gratuitamente.

* La reproduccién del TFG en soporte digital y su almacenamiento en servidores con fines de
preservacion y seguridad.

* Ladistribucion de copias digitales del TFG en soporte digital a los usuarios.

* Latransformacion del TFG para adaptarle a los formatos electronicos y a los fines de difusion y uso
a través de Internet, incluida la incorporacion de metadatos y cualesquier otros sistemas de
preservacion, seguridad y proteccion.
Que la cesiodn se realiza con las siguientes condiciones:

* Latitularidad del TFG y la responsabilidad exclusiva sobre su contenido, incluida la de su revisién,
corresponden al autor.

* El autor podra comunicar y difundir el TFG en cualquier version y a través de cualquier medio por
tratarse ésta de una cesion no exclusiva.

* El autor podré solicitar la retirada del TFG del Repositorio Institucional de Recursos Abiertos por
motivos justificados.

* El autor garantiza que la presente cesion no afecta a ningun derecho de terceros, de propiedad
intelectual, industrial o cualquier otro.

* Elautor garantiza que el contenido del TFG no afecta al derecho al honor, a la intimidad personal y
familiar y a la propia imagen de terceros

* El autor asume la responsabilidad en el caso de que la Universidad de Castilla-La Mancha fuera
condenada por la infraccion de cualesquier derechos derivados del TFG objeto de la cesién.

* El autor, como garante de la autoria del TFG, asume toda reclamacién o responsabilidad,
incluyendo las indemnizaciones por dafios, que pudieran ejercitarse contra la Universidad de
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Castilla-La Mancha por terceros que vieran perjudicados sus derechos e intereses a causa de la

cesion.

* El autor sera notificado de las reclamaciones de terceras personas en relacion con el TFG objeto
de la cesion y los derechos de la propiedad derivados de ella.

* La Universidad de Castilla-La Mancha pondra el TFG a disposicién de los usuarios con fines de
estudio, investigacién, o cualquier otro fin licito en los supuestos y condiciones establecidas en la
legislacion aplicable.

* La Universidad de Castilla-La Mancha informara a los usuarios sobre los usos permitidos del TFG
sin asumir responsabilidad alguna por el uso que hagan no conforme a lo establecido por la
legislacion vigente.

* La Universidad de Castilla-La Mancha no estara obligada a ejercitar acciones legales en nombre

del autor del TFG en el supuesto de infracciones sobre derechos de propiedad intelectual derivados
del deposito y archivo de las mismas.

o Permite consulta en Biblioteca de: (indique SI/NO junto a cada item)
i Documento:
. Soporte informatico (USB, CD):

En Almadén, a de de 20

FAo. oo

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgéanica 15/1999 de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, le informamos que sus datos pasan a formar parte del fichero de la Universidad, cuya
finalidad es la gestién del servicio solicitado, y podrian ser cedidos de acuerdo con las leyes
vigentes. Asi mismo, le comunicamos que puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion de sus datos remitiendo un escrito al Director Académico de Seguridad de
Sistemas Informaticos de la Universidad de Castilla-La Mancha, c/. Altagracia n° 50, 13071-CIUDAD
REAL, adjuntando una copia del documento que acredite su identidad.
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ANEXO VI MODELO DE ADMISION EN LA ASOCIACION DE ANTIGUOS
ALUMNOS

3 & ASOCIACION ANTIGUOS ALUMNOS

ESCUELA DE INGENIERIA MINERA E INDUSTRIAL ALMADEN

N® registro asociaciones 168342
CIF G13338219

“ e SR

SOLICITUD DE ADMISION DE SOCIO

NOMBRE ¥ APELLIDOS
MIF ESTUDIOS
ARG DE FINALIZACION

| DOMICILIO PARTICULAR
CALLE Ne PISO FUERTA
POBLACION PROVINCIA
C.POSTAL TELEFONO MOVIL
EMAIL

DOMICILIO PROFESIONAL [oPCionAL)

EMPRESA/ORGANISMO

CALLE id PISO PUERTA
POBLACION PROVINCIA

C.POSTAL TELEFOMNO KAOVIL
EMAIL

ENVIO CORRESPONDECIA
DOMICILIO PARTICUILAR O DOMICILIO PROFESIONAL O

Solicita a la Junta Directiva de la Asoclacidn su admisidn como socio
FIRMA

Desde el pasado 25 de mayo de 2018 se aplica la nueva normativa europea de proteccidn de datos, contemplada en el REGLAMENTO [UE)
2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPED ¥ DEL COMSEMD de 27 de abril de 2016. Esta nueva normativa incrementa las garantias en el
tratamiento de sus datos e introduce nuevas formas de proteceida al objeto de garantizar un nivel de seguridad adecuado, como el derecho
al olvido o a decidir compartir sus datos personales. La Asociacién utilizard los datos que nos ha facilitado para informarle sobre noticias
relacionadas con los fines de nuestra Asociacidn, asi como para convocarle a nuestras actividades, y na los cede a terceros en ningln caso,
sus datos se tratardn con la mésima confidencialidad y para ello hemos implamentado las medidas oportunas para el cumplimianto de la
mueva normativa comunitaria. Del mismo modo, tiene derecho a acceder a sus datos personales, rectificar los datos inexactos o solicitar su
eliminacidn.

AUTORIZACION BANCARIA

5 NSO RUTR RN | || SUTPPOPRTP autoriza gue le sean adeudados en
su cuenta los recibos anuales de 25 euros, de la ASOCIACION DE ANTIGUOS ALUMMNOS DE LA ESCUELA DE
INGENIERIA MINERA E INDUSTRIAL DE ALMADEN.

DATOS BANCARIOS:

BanCo 0 Cajai. e s sssss s s mss e eenens BERPICIA L
BT ol T OO OO PR
Poblacidn:.. ... Provincia .
T I = T PSP
Plaza Manuel Maca, S/M. | Tifino. 826 285 300 Extensidn 6054 | antiguos. slumnos. politecnica.alFuclm. es
13400. Almadén (C-Real)
Miermmbro de la Federacion de Asociaciones de Antiguos Alumnos ¥ Amigos de las Universidades Espafiolas



